Weitere Stellenangebote

pTS FIBRE based bei der PTS:
solutions www.ptspaper.de/ueber-

uns/stellenangebote

Mitarbeiter:in im Seminar- und
Veranstaltungsbereich (m/w/d)

Job Code: PTS0089

Ansprechpartnerin

Ihre Aufgaben

« Eigenverantwortliche Mitarbeit bei der Planung, Organisation,
Durchfiihrung und Nachbereitung von internen und externen @
Online- und Offline-Veranstaltungen (Seminare, Workshops,
Fachtagungen, Symposien, Kundenveranstaltungen)

* Recherche und Koordination von Dienstleistern und externen Bitte bewerben Sie sich per E-Malil
Partner:innen

Lisa Beyer
+49 (0) 3529 551-720
career@ptspaper.de

mit Ihren vollstandigen Unterlagen

+ Empfang und Betreuung von nationalen und internationalen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse
Besucher:innen - in einem PDF-Dokument) unter Angabe

+ Einladungs-, Teilnehmer- und Referentenmanagement des Job Codes, lhres friihesten

* Veranstaltungsevaluation, Erstellen von Statistiken Eintrittstermins, Ihres gewtinschten

+ Allgemeine Birotatigkeiten und Biiroorganisation Beschaftigungsumfangs (Stunden/

Woche) und Ihres Gehaltswunsches.

Ihr Profil

« Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung mit
Berufserfahrung im Veranstaltungs- oder Assistenzbereich

» Fundierte Kenntnisse in der Veranstaltungs- und Buroorganisation

» Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, Powerpoint)

» Organisationsstarke sowie Team- und Kooperationsfahigkeit

*  Kommunikationsstarke und Kundenorientierung

Strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise Wir freuen uns lber geeignete

Bewerbungen unabhangig von

» Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Kenntnisse der Geschlecht, kultureller und (

Arbeitsort:
Heidenau bei Dresden

Ab sofort in Voll- oder Teilzeit

englischen Sprache sozialer Herkuntft, Alter, Religion,
Weltanschauung, Behinderung
oder sexueller Identitat.

Ihre Perspektive

* Flexible Arbeitszeiten, Mobiles Arbeiten méglich, 30 Urlaubstage, Teamevents (A
* Moderner Arbeitsplatz: h6henverstellbarer Schreibtisch, zwei Bildschirme, Laptop, Docking-Station ‘
* Verglnstigungen beim Sport (HanseFit), Zuschuss zum Mittagessen,
frisches Obst & Gemiise, Getranke V/
+ Dienstradleasing, Dusch- und Umkleidemdglichkeiten, tiberdachte Fahrradstellplatze, DRESDEN
Lage am Elberadweg concept

» Jobticket, mit der S-Bahn von Dresden in 20 min erreichbar, kostenfreie Parkplatze
+ Kreatives Arbeitsklima, offene Kommunikationsstrukturen und partnerschaftliches Miteinander

Sie moéchten mehr zum Arbeiten an der PTS wissen? Hier kommen Sie zu unseren Benefits. ¥y Y in @
PTS - Institut fiir Fasern & Papier gGmbH - Pirnaer Stral3e 37 - 01809 Heidenau www.ptspaper.com


https://www.ptspaper.de/de/ueber-uns/karriere/arbeiten-an-der-pts/

